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Policy för Kalmar Stadsmissions fordon 
Detta dokument har fastställts av styrelsen 2010-12-07 och har reviderats 

2012-05-14 och 2018-xx-xx.
Användande av Kalmar Stadsmissions fordon

För varje fordon ska det finnas en körjournal. Körjournalen ska föras kontinuerligt. Datum, mätarställning, förare, tankningar, resmål och övriga relevanta uppgifter ska antecknas. Omfattningen på anteckningarna avgörs av karaktären på användningen av fordonet. 

Syftet med körjournalerna är att styrka att fordonen används enbart i Kalmar Stadsmissions tjänst. 

Ingen privat användning av Kalmar Stadsmissions fordon är tillåten, såsom färd till lunchställen, färd mellan bostaden och arbetsplatsen med flera privata resor. 

Varje fordon ska kostnadsredovisas så att bilens driftskostnad kan följas upp. 
Hyra av Kalmar Stadsmissions fordon

Inget av Kalmar Stadsmissions fordon är tillgängliga för uthyrning. Varken externt eller internt. 
Ansvar och skyldigheter

För varje fordon ska det finnas en ansvarig person. Det är den personens ansvar att se till att den som använder fordonet, känner till denna policy och vad som gäller för användandet av fordonet. 

Den fordonsansvarige avgör vem som får köra fordonet utifrån körvana och duglighet. 

Körning med fordon
· Föraren ska ha godkänt körkort 
· Kopia av förarens körkort skall förvaras av ansvarig föreståndare
· Föraren ska vara nykter och drogfri

· Föraren ansvarar för att samtliga i bilen använder säkerhetsbälte

· Föraren ska ha kunskaper om fordonets köregenskaper

· Föraren ska tillse att eventuell last är förankrad på ett säkert och tillfredsställande sätt 
· Av arbetsmiljö- och trafiksäkerhetsskäl, är det inte tillåtet att medföra husdjur eller röka i bilarna. 

· Mobiltelefon får inte användas av föraren under körning utan bara då fordonet har stannat. Om mobiltelefon måste användas under körning måste handsfree eller liknande utrustning användas. 

· Föraren ska följa hastighetsgränser och trafikregler och när så krävs anpassa hastigheten till rådande förhållanden.

· Föraren är personligt ansvarig för alla påföljder av brott mot trafiklagstiftningen och överträdelse av andra regler som ska följas i samband med att man använder fordonet, till exempel felparkeringsavgifter och fortkörningsböter. 
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